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Hassas Gorev Tespit Formu

Yazili Mevcut Tedbirler ilave Tedbirler Tedbirlerin
Sira | Gorev Gorev Tanimi GoOrev Prosediirlerin | (Risklere Yonelik) Uygulamaya
No | Pozisyon Tanimina Varhgi Konulmasindan
iliskin (Var/Yok) ve Sorumlu
Riskler Kaynagi Kisi/Kisiler/Birimler
Maas islemleri Hak Kaybi, 2547 Sayili | Veri girislerinin tam ve | Gergeklestirme
YOK Kanunu eksiksiz olarak | Gorevlisi ve | Dekan
idari  Para yapilmast ve | Harcama Fakulte Sekreteri
Cezasl, 6245 Sayil | kontrollerinin Yetkilisinin gerekli
Harcirah yapilmasi kontrolleri
1 Birim Kamu Zaran | Kanunu yapmasi
Mutemetligi Ek ders, yolluk ve Evraklarin Gergeklestirme
yevmiye (Odeme Emri kontrollerinin Gorevlisi ve Dekan
Belgesi Diizenlenmesi) gergeklestiriimesi, Harcama Fakulte Sekreteri
Birimler arasi | Yetkilisinin
koordinasyonlarin gerekli kontrolleri
kurulmasi yapmasi
Sgk Islemleri Kesintilerin ve | Gergeklestirme
veriglerin eksiksiz | Gorevlisi ve Dekan
gereken yasal | Harcama Fakulte Sekreteri
strelerde yapilmasi Yetkilisinin
gerekli kontrolleri
yapmasi




Taginir  Kayit | Tasinir Malzeme Var Tasinir mal ve | Tasinir Kontrol
Yetkilisi mal/malzemelerinin kayip ve | (Taginir  Mal | malzemelerinin  kayit | Yetkilisi ve | Dekan
giris, cikis  ve kayit | tahribinden | Yonetmeligi) | islemlerinin diizenli bir | Harcama Yetkilisi | Fakilte Sekreteri
islemleri dolayl kamu sekilde tutulmasi ve | tarafindan dénem
zarari kontrollerinin ici ve donem sonu
yapiimasi islemlerinin
kontrol edilmesi
Ogrenci isleri | Ogrenci islerinde | Hak ve | Var Gergeklestirilen Fakiilte sekreteri
Yetkilisi kullanilan  sistem ile | zaman MUSKi  On | islemlerin ve Ogrenci | Dekan
Fakulte ogrencilerinin | kaybi,  kisi | Lisans ve | kontrollerinin islerinden Fakilte Sekreteri
kayit, bilgi ve diger | zaran Lisans Egitim | yapilmasi ve | sorumlu  Dekan
verilerinin Ogretim degistirme  yetkisini | Yardimcisi
diizenlenmesi Yonetmeligi kullanarak tarafindan
ve ilgili | diizeltmelerin kontrol edilmesi
Yonergeler yapilmasi
Personel isleri | Akademik ve idari | Hak ve | Var is stireclerinin diizenli | ilgili birimler ile
personel  atamalari, | zaman 2547  sayih | olarak takip edilmesi koordineli Fakiilte Sekreteri
akademik personel | kaybi, kisi | Kanun, 657 cahsilarak Dekan
gorev surelerinin | zaran sayili Devlet olusabilecek
uzatilmasina dair Memurlar aksakliklarin
islemler, akademik ve Kanunu, giderilmesi
idari personelin tim Yonetmelik
ozluk islemlerinin ve Yonergeler
zamaninda ve dizenli
olarak yapilmasi
Tagmir Kontrol | Tasinir kayit | Kamu zarari | Var is siireclerinin diizenli | Harcama
Yetkilisi yetkilisince yapilan is (Taginr  Mal | olarak takip edilmesi yetkilisince Dekan
ve islemlerin Yonetmeligi) kontrollerin
kontrollerinin yapiimasi

yapilmasi




Gergeklegtirme | Her tiirlii 6deme emri | Hak kaybi Yok Duzenlenen  G6deme | Harcama
Gorevlisi belgesinin kontrol | Kamu zarari emri belgeleri ve ek | yetkilisince Dekan
edilmesi ve | idari  Para evraklarin kontrollerin
imzalanmasi cezasi kontroliiniin yaptimas: | yapilmasi
Harcama Harcama Talimati | Hak kaybi Var Dizenlenen  &deme | Ust birim
Yetkilisi vermek Kamu zarari emri belgeleri ve ek | tarafindan Strateji Gelistirme
Odeme Emri | idari  Para | 5018  sayili | evraklarin kontrollerin Daire Baskanhg:
belgelerini imzalamak | cezasi kanun kontroliiniin yapilmasi | yapilmasi
Harcama Tasinir Kayit | Hak kaybt Var Tasinir talepleri | Ust birim
Yetkilisi Yetkilisinin, Tasinir | Kamu zaran dogrultusunda gergek | tarafindan
Kontrol Yetkilisinin ve | idari  Para | 5018  sayili ihtiyaclarin giderilmesi | kontrollerin Strateji Geligtirme
maas  mutemedinin | cezasi kanun ve yapilacak | yapilmasi Daire Baskanhgi
gercgeklestirdigi harcamalarin
islemleri kontrol mevzuatlar
etmek gercevesinde
gercgeklestirilmesinin
saglanmasi
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