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Boliim Baskan Yardimcis1 Gorev Tanim Toplam Sayfa 2
Kadro Unvam : Ogretim Uyesi Gorev Unvani : Boliim Baskan Yardimcisi

Gorevli Personelin Adi Soyad:

Bagh Bulundugu Unvan: Dekan, Boliim

Baskam Vekalet : Yok

Gorev ve Sorumluluklar

Boliimiin misyon, vizyon ve hedeflerini 6gretim elemanlart ile paylasmak, ger¢ceklesmesi i¢in ¢aliganlart motive etmek

1 |konusunda Boliim Bagkanina destek olmak.
2 |Boliim faaliyetlerinin sevk ve idaresinde, boliim web sayfasinin giincellenmesinde Boliim Bagkanina yardimer olmak.
Boliimiin ders dagilimimin 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak, uygulamali egitim is slirecini
3 fakip etmek.
4 |Her egitim-6gretim y1l1 sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul i¢in Boliim sunumunu hazirlamak.
Akademk Takvim, lisans egitim-06gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin uygulanma siirecini kontrol etmek, YKK ile
kesinlesen ders agma ve kapama, subelendirme islemleri, ders programlari ve ders gorevlendirmelerini OBS ye girilme is
S siirecini denetlemek.
Ogretim elemanlarmin gorevlendirme tekliflerini YKK ile belirlenen 6denege ve mevzuat cerevesinde degerlendirmek, telafi
6 [program taleplerini kontrol etmek, Boliim Baskanina sunmak.
Egitim-0gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi i¢in gretim elemanlar arasinda bir
7 [|iletisim ortaminin olusmasi saglamak, 6gretim iyeleri tarafindan yiiriitiilen projeleri Dekanliga bildirmek.
8 [Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlart ile ilgilenmek, danigmanlara destek olmak.
Ogrenci kuliiplerinin ve dgrencilerin diizenleyecegi her tiirlii etkinligi gézden gegirmek, denetlemek ve kontrollii
9 |gerceklesmesini saglamak.
Tek ders, mazeret, ara sinav, yartyl sonu ve biitiinleme sinav takvimini koordine etmek, sinav giivenligi i¢in gerekli tedbirleri
10 [alinmasi ve 6lgme degerlendirme is siirecini denetlemek
ABD Bagkanliklar1 ile Fakiiltenin akademik faaliyet raporu, stratejik plan raporu, i¢ kontrol uyum eylem
11 |plani, akredite ¢aligmalart,...vb boliime iliskin raporlart hazirlamak ve Boliim Baskanina sunmak.
12 [Boliimiin is giivenligi ve risk degerlendirme ile ilgili ¢alismalar: yiiriitmek ve Boliim Baskanina sunmak.
Boliim tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer, yemek, gezi, teknik
13 [gezi gibi etkinlikleri organize etmek,sonucunda tutanak, web yayin vb. islemlerin yapilmasini saglamak.
14 [Erasmus, Farabi ve Mevlana gibi programlarin yiiriitiilmesine destek olmak.
Akademik Danigsmanlar tarafindan bildirilen mezun 6grencilerin onayl: transkriptlerinin yonetmelik gergevesinde kontrol etmek
15 |ve hazirlanan listeleri Dekanliga iletmek.
Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere, Fakiiltenin ve boliimiin misyon, vizyon,
16 |hedeflerine, etik kurallarina uymak, hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.
Yiriittiigii is ve islemler ile ilgili mevzuati bilmek, degisiklikleri takip etmek ve giin igerisinde {iniversitemiz ile gérev tanimina
17 |liskin resmi web sayfalarini takip etmek
18 Rektorliigiin ve Dekanligin i¢ tamimlerine uymak.
19 [Boliim Baskani tarafindan mevzuat ¢ergevesinde verilen diger is ve islemleri yapmak.




iSIN CIKTISI

Y etki ve sorumluluklar igerisinde yapilan ig ve iglemlere iliskinDekana ve Bolim
Baskanina sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tiirlii yazi, belge, kararform,
tutanak, liste, raporlar,duyuru...vb

iSIN GEREKLERI

Boliim baskani boliimdeki dgretim tiyelerinden iki kisiyi li¢ y1l igin baskan
yardimcisi olarak atayabilir. Boliim baskani gerekli gordiigiinde yardimcilarini
degistirebilir. Boliim bagkaninin gorevi sona erdiginde yardimcilarinin gorevleri de
sona erer.

BILGi KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
*2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

ILETiSiM ICERISINDE OLUNAN BiRiMLER

Rektorliige Bagli Birimler,Rektorliik, Béliimler,Dekanlik, i¢ ve Dis Paydaslar

Hazirlayan Onaylayan

Fakiilte Sekreteri Hiiseyin Dursun Dekan Vekili M. Naci Onal




